
 

คู่มือการปฏบิัติงานการลงทะเบียน 
และยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 
 

 
 
 

 
  

                                                 
 

  
  
 

 
 

 
เทศบาลตำบลเขาทราย   

อำเภอทับคล้อ  จังหวัดพิจิตร 
 
 
 

 



คู่มือการปฏิบัติงานการลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  มีดังนี้ 
1. มีสัญชาติไทย 
2. มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตเทศบาลตำบลเขาทราย  (ตามทะเบียนบ้าน) 
3. เป็นผู้ที่มีอายุ 60ปีบริบูรณ์ในปีถัดไป (ปัจจุบันอายุ 59 ปีบริบูรณ์ และต้องเกิดภายใน 

วันที่  1 กันยายน ) ซึ่ งได้ลงทะเบี ยนและยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อสำนักงานเทศบาล 
ตำบลเขาทราย 

4. ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับเงินบำนาญ เบี้ยหวัด บำนาญพิเศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณะ
เดียวกันผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ได้รับเงินเดือน 
ค่าตอบแทน รายได้ประจำหรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอื่นที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
จัดให้เป็นประจำยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงิน
สงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548 
 กรณีได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุอยู่แล้วและได้ย้ายเข้ามาในพื้นที่ตำบลเขาทราย  ต้องมาขึ้นทะเบียน
ที่สำนักงานเทศบาลตำบลเขาทรายอีกครั้งหนึ่ง ภายในเดือนกันยายนของปีนั้น เพ่ือใช้สิทธิรับเงินเบ้ียยัง
ชีพต่อเนือ่งในปีงบประมาณถัดไป 

ขั้นตอนการข้ึนทะเบียนเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  มีดังนี้ 
 1.กรอกแบบฟอร์ม  “แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ” 
 2.แนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย 
 3.แนบสำเนาทะเบียนบ้าน 
 4. แนบสำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อและเลขที่บัญชี) 

หมายเหตุ  ในกรณีผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอำนาจเป็น ลายลักษณ์อักษร 
              ให้ผู้อื่นเป็นผู้ยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแทนได้  โดยให้ผู้รับมอบอำนาจติดต่อที่   
              งานพัฒนาชุมชน สำนักงานเทศบาลตำบลเขาทราย  พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
      ของผู้รับมอบอำนาจ 
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ขั้นตอนลงทะเบียนและยืน่คำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุสำหรับประชาชน 
 

ผู้สูงอายุยื่นคำขอขึ้นทะเบียนฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน ได้แก่ 
1.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
2.สำเนาทะเบียนบ้าน 
3.ใบมอบอำนาจ  (ถ้ามี) 
4.สำเนาสมุดบัญชี  
ใช้เวลาประมาณ  3  นาที 

 
 
 
 

    เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน /สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูลเพิ่มเติม 
     ใช้เวลาประมาณ  3  นาที 

 

 
                          รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ  
                                                  ใช้เวลาประมาณ  1 วัน 

 

 
                                              เสนอผู้บังคับบัญชา  (ผู้บริหาร)  
                                                  ใช้เวลาประมาณ 1 วัน 

                                                      

 
         บันทึกข้อมูลในระบบสารสนเทศการจัดการฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
                                                  ใช้เวลาประมาณ  3 นาที  
 
 
ค่าธรรมเนียม     -ไม่มี- 
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ระเบียบ/ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
  1.ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2552  ลงวันที่ 14 ตุลาคม 2552 
  2.หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0810.6/ว8029  ลงวันที่ 29 สิงหาคม 2566  
เรื่อง ซักซ้อมแนวทางการดำเนินงานตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2566 
 
รายละเอียดเพิ่มเติม 

E-Service 

 

 

  

     
        ช่องทางการให้บริการ 

                                            กองสวัสดิการสังคม  เทศบาลตำบลเขาทราย 
                                                      เบอร์โทร  056-649338 
                   ผู้รับผิดชอบ  นางสาวสาวิตรี  กาญจนศิลปคม  ตำแหน่ง  นักพัฒนาชุมชนชำนาญการ 
                                                    


