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แผนการตรวจสอบระยะยาว (แผน 3 ป) 
ประจำปงบประมาณ พ.ศ.2569 - 2571 

หนวยตรวจสอบภายใน 
 เทศบาลตำบลเขาทราย อำเภอทับคลอ จังหวัดพิจิตร  

 
หลักการและเหตุผล  

 การตรวจสอบภายในเปนปจจัยสำคัญท่ีจะชวยใหการดำเนินงานตามภารกิจของเทศบาลตำบล          

เขาทราย เปนไปอยางมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล ท้ังยังชวยปองกันหรือลดความเสี่ยงจากการดำเนินงาน

ผิดพลาดและลดความเสียหายท่ีอาจเกิดข้ึน ซ่ึงการตรวจสอบภายในนั้นยังถือเปนสวนประกอบสำคัญท่ีแทรก

อยูในการปฏิบัติงานตามปกติ ซ่ึงจะตองมีการกระทำอยางเปนข้ันตอนถูกตองตามระเบียบและกฎหมาย         

ท่ีกำหนด โดยผูบริหารสามารถนำแผนการตรวจสอบภายในมาใช โดยรวมเปนสวนหนึ่งของกระบวนการ

บริหารเพ่ือใหสามารถบรรลุวัตถุประสงคของการดำเนินงาน อีกท้ังยังเปนการกำหนดใหมีลักษณะงาน วิธีการ

ปฏิบัติท่ีมีขอบเขตแนวทางท่ีถูกตองและใชเปนแนวทางการปฏิบัติงานซ่ึงเปนแนวทางการตรวจสอบภายใน         

ท่ีชัดเจนดังนั้น การจัดทำแผนการตรวจสอบภายในอยางมีมาตรฐานประกอบกับมีระเบียบ ขอบังคับ ตลอดจน

กฎหมายตาง ๆ ท่ีเก่ียวของจะทำใหการปฏิบัติงานของเทศบาลตำบลเขาทราย เปนไปอยางถูกตองและเปนไป

ตามวัตถุประสงคของทางราชการ 

 การจัดทำแผนการตรวจสอบภายในเปนไปตามพระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ            
พ.ศ.๒๕๖๑ มาตรา ๗๙ และหลักเกณฑกระทรวงการคลังวาดวยมาตรฐานและหลักเกณฑปฏิบัติการตรวจสอบ
ภายในสำหรับหนวยงานของรัฐ พ.ศ.๒๕๖๑ และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี 4) พ.ศ.๒๕๖6 
 
วัตถุประสงคการตรวจสอบ 
 ๑. เพ่ือตรวจสอบความถูกตองและเชื่อถือไดของขอมูลและตัวเลขตาง ๆ ทางดานการเงิน การบัญชี

และดานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของ 

 ๒. เพ่ือตรวจสอบการปฏิบัติงานของหนวยรับตรวจ วาเปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ คำสั่ง

มติคณะรัฐมนตรี และนโยบายท่ีกำหนด 

 3. เพ่ือสอบทานระบบการควบคุมภายในของหนวยรับตรวจวาเพียงพอและเหมาะสม 

 ๔. เพ่ือติดตามและประเมินผลการดำเนินงานตามแผนงาน งาน และโครงการ ใหเปนไปตามนโยบาย

และเปาหมายท่ีกำหนด 
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.  5. เพ่ือใหผูบริหารไดทราบปญหาและขอบกพรองในการปฏิบัติงานของผูใตบังคับบัญชา และสามารถ

ตัดสินใจแกไขปญหาตาง ๆ ไดอยางรวดเร็วและทันเหตุการณ 

 6. เพ่ือใหคำปรึกษา แนะนำ รวมท้ังเสนอแนะแนวทางแกไขปรับปรุงการปฏิบัติงานของเทศบาล
ตำบลเขาทรายใหมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลยิ่งข้ึน 
 
ประโยชนของการจัดทำแผนการตรวจสอบฯ 
 1. ใชเปนเครื่องมือในการติดตามผลการปฏิบัติงาน 
 ๒. ใชเปนเครื่องมือในการมอบหมายและควบคุมงาน รวมท้ังติดตามผลการปฏิบัติงานของหัวหนา
หนวยงานตรวจสอบภายใน 
 ๓. ใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน 
 ๔. ใชเปนแนวทางในการจัดทำแผนการปฏิบัติงานของหนวยตรวจสอบภายใน 
 
หนาท่ีและความรับผิดชอบของหนวยตรวจสอบภายใน 
 ๑. กำหนดนโยบาย เปาหมาย ภารกิจของงานตรวจสอบภายในเพ่ือสนับสนุนการบริหารและการ
ดำเนินงานดานตาง ๆ ของทุกหนวยงานในสังกัดเทศบาลตำบลเขาทราย ใหสอดคลองกับนโยบายของเทศบาล
ตำบลเขาทรายโดยคำนึงถึงความมีประสิทธิภาพของกิจกรรมการบริหารความเสี่ยง และความเพียงพอของ
ระบบการควบคุมภายในของหนวยงาน 
 2. กำหนดกฎบัตรไวเปนลายลักษณอักษร และมีการเผยแพรกฎบัตรใหหนวยรับตรวจทราบ 
 3. จัดใหมีการประกันคุณภาพการตรวจสอบภายใน โดยการประเมินตนเองตามกรมบัญชีกลาง
กำหนด (หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0409.2/ว 73 ลงวันท่ี 27 มกราคม 2565 และหนังสือ
กรมบัญชีกลางท่ี ท่ี กค 0409.2/ว 64 ลงวันท่ี 31 มกราคม 2567)   
 ๔. จัดทำแผนการตรวจสอบระยะยาวและแผนการตรวจสอบประจำป โดยเสนอใหผูบริหารทองถ่ิน
พิจารณาอนุมัติภายในเดือนกันยายน 

5. ปฏิบัติงานตรวจสอบภายในใหเปนไปตามมาตรฐานการตรวจสอบภายใน และจริยธรรมของ 
ผูตรวจสอบภายในตามท่ีกระทรวงการคลังกำหนด 
 6. รายงานผลการตรวจสอบของหนวยรับตรวจในสังกัดเทศบาลตำบลเขาทราย โดยเสนอตอผูบริหาร
ทองถ่ินเพ่ือพิจารณาสั่งการ 
 7. ติดตามผลการตรวจสอบ เสนอแนะ และใหคำปรึกษาแกหนวยรับตรวจเพ่ือใหการปรับปรุงแกไข
ของหนวยรับตรวจเปนไปตามขอเสนอแนะท่ีใหไวในรายงานการตรวจสอบ 
 8. ใหคำปรึกษาแนะนำเก่ียวกับกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ และหนังสือสั่งการท่ีเก่ียวของ 
ดานการเงิน การบัญชี การพัสดุ ระบบการควบคุมภายใน และการบริหารความเสี่ยงตอผูบริหารทองถ่ิน หนวย
รับตรวจและผูท่ีเก่ียวของ  

9. ประสานกับหนวยรับตรวจ เพ่ือใหผูบริหารของหนวยรับตรวจมีสวนรวมในการใหขอมูลและ
ขอเสนอแนะ ในอันท่ีจะทำใหผลการตรวจสอบมีประโยชนสามารถนำไปสูการพัฒนาปรับปรุงแกไข 
การปฏิบัติงานใหมีประสิทธิภาพยิ่งข้ึน 
 10. ประสานกับสำนักงานการตรวจเงินแผนดินและหนวยงานอ่ืนเพ่ือใหเกิดผลงานรวมท่ีเปน
ประโยชนสูงสุดตอสวนราชการ 
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 11. ปฏิบัติงานอ่ืนท่ีเก่ียวของกับการตรวจสอบภายในตามท่ีไดมอบหมายจากผูบริหารทองถ่ิน
นอกเหนือจากแผนการตรวจสอบท่ีไดรับอนุมัติแลว ท้ังนี้ งานดังกลาวตองไมเปนอุปสรรคตอการปฏิบัติงาน
ตามแผนและไมทำใหผูตรวจสอบภายในขาดความเปนอิสระและเท่ียงธรรมหรือมีสวนไดสวนเสียในกิจกรรม 
ท่ีตองตรวจสอบ 
 12. สอบทานความเพียงพอเหมาะสมและประเมินประสิทธิผลของระบบการควบคุมภายในเก่ียวกับ
ดานการเงิน การบัญชี และการปฏิบัติงาน 

13. หัวหนาหนวยตรวจสอบภายใน ตองมีการสื่อสารและปฏิสัมพันธในการปฏิบัติงานโดยตรง 
กับผูบริหารทองถ่ิน 
 14. พัฒนาบุคลากรของหนวยตรวจสอบภายใน ใหมีความรูความชำนาญในดานวิชาชีพการตรวจสอบ
ภายในใหเปนไปตามมาตรฐานการตรวจสอบภายในและจริยธรรมการปฏิบัติงานตรวจสอบภายในสำหรับ
หนวยงานของรัฐ เพ่ือสรางความเชื่อม่ันใหแกหนวยรับตรวจตอผลการปฏิบัติงานของผูตรวจสอบภายใน 
 15. ปฏิบัติงานอ่ืนท่ีเก่ียวของกับการตรวจสอบภายใน ตามท่ีไดรับมอบหมายจากผูบริหารทองถ่ิน
ท้ังนี้ งานท่ีไดรับมอบหมายจะตองไมกระทบตอการปฏิบัติงานตรวจสอบ 
 
ขอบเขตการตรวจสอบ 
 หนวยตรวจสอบภายในไดกำหนดขอบเขตการตรวจสอบโดยการวิเคราะหความเสี่ยง และคำนวณ     
คาความเสี่ยงของแตละกิจกรรม/งาน/โครงการท่ีมีความเสี่ยงสูงมาดำเนินการตรวจสอบกอนตามลำดับ รวมท้ัง
ประเมินความมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลของการดำเนินงานในหนาท่ีของหนวยรับตรวจ สอบทาน        
การปฏิบัติงานใหเปนไปตามกฎหมาย ระเบียบๆ หรือหนังสือสั่งการ สอบทานความเชื่อถือไดของขอมูล          
การดำเนินงานในดานการเงินและบัญชี และตรวจสอบระบบการดูแลรักษา และความปลอดภัยของทรัพยสิน
ของหนวยรับตรวจใหมีความเหมาะสมกับประเภทของทรัพยสินนั้น โดยไดกำหนดหนวยรับตรวจภายใน
เทศบาลตำบลเขาทราย ดังนี้ 

หนวยรับตรวจ 
  1. สำนักปลัดเทศบาล 

  2. กองคลัง 

  3. กองชาง 

  4. กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

  5. กองการศึกษา 

เรื่องท่ีตรวจสอบ 

  1. การตรวจสอบการเงิน (Financial Audit)  

  2. การตรวจสอบการปฏิบัติตามกฎระเบียบ (Compliance Audit)  

  3. การตรวจสอบการดำเนินงาน (Performance Audit)  

  4. การตรวจสอบอ่ืน ๆ 

  5. การสอบทานการควบคุมภายในและการบริหารจัดการความเสี่ยง   

  6. การบริการใหคำปรึกษา แนะนำ ลกัษณะและขอบเขตของงานเพ่ือเพ่ิมคุณคาใหหนวยงาน

และเปนการลดความเสี่ยง 



  แผนการตรวจสอบระยะยาว 
  (ประจำปงบประมาณ พ.ศ.2569 - 2571) 
 

  
หนวยตรวจสอบภายใน เทศบาลตำบลเขาทราย อำเภอทับคลอ จังหวัดพจิิตร 4 

 

4 

การดำเนินการตรวจสอบดานการเงิน การปฏิบัติตามขอกำหนด การบริหาร และการปฏิบัติงานของ 
หนวยรับตรวจท่ีจะดำเนินการตรวจสอบมีท้ังสิ้น 52 กิจกรรม โดยแบงการตรวจสอบเปน ๓ ปงบประมาณ 
ดังนี้    

ปงบประมาณ  2569 หนวยรับตรวจ  5  หนวยรับตรวจ  รวม  18 กิจกรรม   

 1. สำนักปลัดเทศบาล ตรวจสอบ 3 กิจกรรม ไดแก 
  - การดำเนินงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
  - การสอบทานการประเมินผลการควบคุมภายใน 
  - การสอบทานการประเมินผลการบริหารจัดการความเสี่ยง 

 2. กองคลัง ตรวจสอบ 5 กิจกรรม ไดแก 
  - การจัดเก็บภาษีปาย 
  - การปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS Thai 
  - การรับเงินและเบิกจายผานระบบ KTB Corporate Online 
  - การสอบทานการประเมินผลการควบคุมภายใน 
  - การสอบทานการประเมินผลการบริหารจัดการความเสี่ยง 

3. กองชาง ตรวจสอบ 3 กิจกรรม ไดแก 
  - การตรวจงานจางและการควบคุมงานกอสราง  

- การสอบทานการประเมินผลการควบคุมภายใน 
  - การสอบทานการประเมินผลการบริหารจัดการความเสี่ยง 

 4. กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม ตรวจสอบ 3 กิจกรรม ไดแก 
  - การบริหารจัดการขยะมูลฝอย 
  - การสอบทานการประเมินผลการควบคุมภายใน 
  - การสอบทานการประเมินผลการบริหารจัดการความเสี่ยง 

 5. กองศึกษา ตรวจสอบ 4 กิจกรรม ไดแก 
  - การดำเนินการจัดซ้ือจัดจางอาหารกลางวัน ศพด. 
  - การเบิกจายคาใชจายในการแขงขันกีฬา 
  - การสอบทานการประเมินผลการควบคุมภายใน 
  - การสอบทานการประเมินผลการบริหารจัดการความเสี่ยง 
ปงบประมาณ  2570 หนวยรับตรวจ  5  หนวยรับตรวจ  รวม  17 กิจกรรม   

 1. สำนักปลัดเทศบาล ตรวจสอบ 4 กิจกรรม ไดแก 
  - การเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 
  - การเบิกจายคาใชจายในการฝกอบรม 
  - การสอบทานการประเมินผลการควบคุมภายใน 
  - การสอบทานการประเมินผลการบริหารจัดการความเสี่ยง 
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2. กองคลัง ตรวจสอบ 3 กิจกรรม ไดแก 
  - ฎีกาเบิกจายการจัดซ้ือจัดจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
  - การสอบทานการประเมินผลการควบคุมภายใน 
  - การสอบทานการประเมินผลการบริหารจัดการความเสี่ยง 

 3. กองชาง ตรวจสอบ 4 กิจกรรม ไดแก 
  - การขออนุญาตซอมแซมไฟฟาสาธารณะ 
  - การใชและดูแลรักษารถยนตสวนกลาง 
  - การสอบทานการประเมินผลการควบคุมภายใน 
  - การสอบทานการประเมินผลการบริหารจัดการความเสี่ยง 

 4. กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม ตรวจสอบ 3 กิจกรรม ไดแก 
  - การตรวจสอบระบบดูแลผูสูงอายุและผูมีภาวะพ่ึงพิง (LTC) 
  - การสอบทานการประเมินผลการควบคุมภายใน 
  - การสอบทานการประเมินผลการบริหารจัดการความเสี่ยง 

 5. กองศึกษา ตรวจสอบ 3 กิจกรรม ไดแก 
  - การดำเนินการจัดซ้ือจัดจางอาหารเสริมนม 
  - การสอบทานการประเมินผลการควบคุมภายใน 
  - การสอบทานการประเมินผลการบริหารจัดการความเสี่ยง 

ปงบประมาณ  2571 หนวยรับตรวจ  5  หนวยรับตรวจ  รวม  17 กิจกรรม   

 1. สำนักปลัดเทศบาล ตรวจสอบ 4 กิจกรรม ไดแก 
  - การจดัทำโครงการฝกอบรมซอมแผนปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

- การจัดทำทะเบียนคุมวันลาของพนักงาน ฯ 
  - การสอบทานการประเมินผลการควบคุมภายใน 
  - การสอบทานการประเมินผลการบริหารจัดการความเสี่ยง 

2. กองคลัง ตรวจสอบ 3 กิจกรรม ไดแก 
- การจัดทำรายงานสถานะการเงินประจำวัน 

  - การสอบทานการประเมินผลการควบคุมภายใน 
  - การสอบทานการประเมินผลการบริหารจัดการความเสี่ยง 

3. กองชาง ตรวจสอบ 4 กิจกรรม ไดแก 
  - การใชและดูแลรักษารถยนตสวนกลาง 

- การปฏิบัติงานสารบรรณและธุรการ 
  - การสอบทานการประเมินผลการควบคุมภายใน 
  - การสอบทานการประเมินผลการบริหารจัดการความเสี่ยง 

4. กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม ตรวจสอบ 3 กิจกรรม ไดแก 
  - การจัดทำบัญชีและรายงานการเงินของกองทุนหลักประกันสุขภาพระดับทองถ่ิน 
  - การสอบทานการประเมินผลการควบคุมภายใน 
  - การสอบทานการประเมินผลการบริหารจัดการความเสี่ยง 
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 5. กองศึกษา ตรวจสอบ 3 กิจกรรม ไดแก 
  - การดำเนินการดานการเงิน บัญชี พัสดุ ศพด. 
  - การสอบทานการประเมินผลการควบคุมภายใน 
  - การสอบทานการประเมินผลการบริหารจัดการความเสี่ยง 
(รายละเอียดตามเอกสารแนบ) 
 
แนวทางการตรวจสอบภายใน 
 1. การตรวจสอบการเงิน (Financial Audit) การตรวจสอบความถูกตอง ความครบถวน และความ

เชื่อถือไดของขอมูลการเงิน และรายงานการเงิน การตรวจสอบการปฏิบัติตามมาตรฐานการบัญชี นโยบายการ

บัญชี กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ หลักเกณฑ ประกาศท่ีเก่ียวของ รวมถึงการประเมินความเสี่ยง ระบบการ

ควบคุมภายใน และความเปนไปไดท่ีจะเกิดขอผิดพลาดและการทุจริตดานการเงินการบัญชี 

 2. การตรวจสอบการปฏิบัติตามกฎระเบียบ (Compliance Audit) การตรวจสอบการปฏิบัติตาม

กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ หลักเกณฑ ประกาศ มติคณะรัฐมนตรี รวมถึงมาตรฐานแนวปฏิบัติ และนโยบาย

ท่ีกำหนดไว 

 3. การตรวจสอบการดำเนินงาน (Performance Audit) การตรวจสอบความประหยัด ความมี

ประสิทธิผล ความมีประสิทธิภาพ และความคุมคาของกิจกรรมท่ีตรวจสอบ 

 4. การตรวจสอบอ่ืน ๆ  การตรวจสอบอ่ืนนอกเหนือจาก ขอ 1 – 3 เชน การตรวจสอบความม่ันคง

ปลอดภัยของเทคโนโลยีสารสนเทศ โดยการประเมินความเสี่ยงและการควบคุมภายในดานเทคโนโลยี

สารสนเทศ และการตรวจสอบพิเศษ (การตรวจสอบตามท่ีไดรับมอบหมายเปนกรณีพิเศษ) เปนตน 

 5. การบริการใหคำปรึกษา แนะนำ และบริการอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของ ซ่ึงลักษณะงานและขอบเขตของงาน
จะเปนไปตามขอตกลงท่ีทำข้ึนรวมกับผูรับบริการ โดยมีจุดประสงคเพ่ือเพ่ิมคุณคาให กับหนวยงาน 
ของรัฐ และปรับปรุงกระบวนการการกำกับดูแล การบริหารความเสี่ยง และการควบคุมของหนวยงานของรัฐ
ใหดีข้ึน 
 
วิธีการตรวจสอบ 
 ใชเทคนิคการตรวจสอบ (Audit  Technique) ในแตละกรณี ซ่ึงในการตรวจสอบจะใชเทคนิค           
การตรวจสอบใหเหมาะสมกับเรื่องท่ีจะดำเนินการตรวจสอบ เพ่ือใหไดมาซ่ึงหลักฐานท่ีเพียงพอ ท่ีผูตรวจสอบ
จะเสนอความเห็นและขอเสนอแนะไวในรายงานผลการปฏิบัติงานได ดังนี้ 
 ๑. การสุมตัวอยาง 

 ๒. การตรวจนับ 

 ๓. การคำนวณ การทดสอบการบวกเลข 

 ๔. การตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 

 ๕. การตรวจสอบการผานรายการ 
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๖. การสอบทาน 

 ๗. การสังเกตการณปฏิบัติงาน 

 ๘. การสัมภาษณ 

 ๙. การยืนยัน 
 
งบประมาณท่ีใชในการตรวจสอบ 
 เนื่องจากเปนการตรวจสอบภายในหนวยงาน จึงไมมีคาใชจายในการดำเนินการ 
 
ชวงเวลาท่ีเขาตรวจสอบ 
 ตั้งแตวันท่ี ๑ ตุลาคม พ.ศ.๒๕๖8  ถึง ๓๐  กันยายน  พ.ศ.๒๕71 
 
หนาท่ีและความรับผิดชอบของหนวยรับตรวจ 
  ๑. อำนวยความสะดวก และใหความรวมมือแกผูตรวจสอบภายใน 

  2. จัดใหมีระบบการเก็บเอกสารในการปฏิบัติงานท่ีเหมาะสมและครบถวน 

 ๓. จัดเตรียมรายละเอียด แผนงาน/โครงการ ตลอดจนเอกสารท่ีเก่ียวของในการปฏิบัติงานเพ่ือ

ประโยชนในการตรวจสอบ 

 4. จัดทำบัญชีและจัดเอกสารประกอบรายการบัญชี รวมท้ังจัดทำรายงานการเงินใหเรียบรอยเปน

ปจจุบัน พรอมท่ีจะใหผูตรวจสอบภายในตรวจสอบได 

 ๕. ชี้แจงและตอบขอซักถามตาง ๆ พรอมท้ังหาขอมูลเพ่ิมเติมใหแกผูตรวจสอบภายใน 

 6. ปฏิบัติตามขอทักทวงและขอเสนอแนะของผูตรวจสอบภายใน ในเรื่องตาง ๆ ท่ีผูบริหารทองถ่ิน  

สั่งใหปฏิบัติ และรายงานผลการดำเนินงานใหทราบภายใน ๓๐ วันนับแตวันท่ีไดรับหนังสือ 

 กรณีท่ีเจาหนาท่ีของหนวยรับตรวจกระทำการโดยจงใจไมปฏิบัติ หรือละเลยตอการปฏิบัติหนาท่ี
ดังกลาว ใหผูตรวจสอบภายในรายงานตอผูบริหารทองถ่ิน พิจารณาสั่งการตามควรแกกรณี 
 
ผูรับผิดชอบในการตรวจสอบ 

นางสาววีระนุช  ทนุ  ตำแหนง  นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ 

 
 
 
            ลงชื่อ.........................................................................ผูจัดทำแผนการตรวจสอบ 

      (นางสาววีระนุช  ทนุ) 
      หวัหนาหนวยตรวจสอบภายใน 

        วันท่ี  8  กันยายน  พ.ศ.2568 
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  ลงชื่อ.......................................................................ผูเห็นชอบแผนการตรวจสอบ 
       (นายกรณ  มะณีแสง) 

             ผูอำนวยการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  รักษาราชการแทน 
      ปลัดเทศบาลตำบลเขาทราย 

      วันท่ี  8  กันยายน  พ.ศ.2568 
 
 
 

  ลงชื่อ........................................................................ผูอนุมัติแผนการตรวจสอบ 
      (นางนิเวส  จันทรเมือง) 

      นายกเทศมนตรีตำบลเขาทราย 
       วันท่ี  8  กันยายน  พ.ศ.2568 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 




