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คำนำ 
 

ด้วยเทศบาลตำบลเขาทราย เป็นหน่วยงานท้องถิ่นที่มีอำนาจหน้าที่ในการจัดเก็บรายได้      
ซึ่งจะต้องจัดเก็บเองประกอบด้วย ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง โดยการจัดเก็บรายได้จะมีประสิทธิภาพได้นั้น 
จะต้องครอบคลุมถึงขั้นตอนกิจกรรมที่จะดำเนินการจัดเก็บรายได้ด้วย  

 

คู่มือการปฏิบัติงานจัดเก็บรายได้ มีสาระสำคัญของความเป็นมาและความสำคัญในการจัดทำ
คู่มือ วัตถุประสงค์ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน หน้าที่ความรับผิดชอบ เพื่อให้การจัดเก็บรายได้ดำเนินการเป็นไป
ด้วยความเรียบร้อย ถูกต้อง ทันตามกำหนดระยะเวลา และมีประสิทธิภาพดียิ่งขึ้นต่อไป  

 

เทศบาลตำบลเขาทราย หวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือนี้จะเป็นประโยชน์ต่อผู้ปฏิบัติงานด้านการ
จัดเก็บรายได้ ผู้รับบริการ ผู้มีส่วนได้เสีย ให้สามารถเพิ่มความรู้ความเข้าใจ และเพิ่มประสิทธิภาพของงานได้
เป็นอย่างด ี 
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แผนการจัดเก็บภาษีรายได้ 
ฝ่ายพัฒนารายได้ กองคลัง 
เทศบาลตำบลเขาทราย 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
1. หลักการและเหตุผล 

ด้วยคณะผู้บริหารเทศบาลตำบลเขาทราย มีนโยบายเร่งรัดการจัดเก็บรายได้ให้ทั่วถึงและเป็น
ธรรม โดยคำนึงถึงสภาวะด้านสังคม เศรษฐกิจ และเหตุการณ์ต่างๆ ที่เกิดขึ้นในปัจจุบันมาเป็นแนวทางในการ
จัดเก็บภาษี โดยไม่ให้เกิดผลกระทบในการชำระภาษีของประชาชนในเขตเทศบาลตำบลเขาทราย  

ดังนั้น เพื่อให้การปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษีบรรลุวัตถุประสงค์ตามเป้าหมายสูงสุด 
เทศบาลตำบลเขาทรายจึงกำหนดแนวทางการปฏิบัติงาน โดยการให้ออกบริการรับยื่นแบบเพื่อแสดงรายการ
ทรัพย์สิน เพื่อเสียภาษีกับประชาชนภายในเทศบาลตำบลเขาทราย ซึ่งจะช่วยลดขั้นตอนการปฏิบัติงาน จึง
จำเป็นต้องจัดทำแผนการจัดเก็บภาษีรายได้ข้ึนมา 

2. วัตถุประสงค ์
2.1 เพ่ือให้การจัดเก็บรายได้ของเทศบาลตำบลเขาทราย บรรลุเป้าหมายอย่างมีประสิทธิภาพ

และเป็นธรรมแก่ประชาชน 
2.2 เพื่อให้องค์กรมีรายได้เพิ่มขึ้น ซึ่งจะส่งผลให้สามารถนำงบประมาณมาพัฒนาตำบล     

เขาทรายได้มากขึ้น 
2.3 เพื่อให้ประชาชนเกิดความพึงพอใจและให้ความร่วมมือในการเสียภาษีให้กับเทศบาล

เทศบาลตำบลเขาทราย 
2.4 เพ่ือให้การปฏิบัติการจัดเก็บรายได้สอดคล้องกับแนวทางการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี 

3.เป้าหมาย 
3.1 การจัดเก็บรายได้ของเทศบาลตำบลตำบลเขาทรายเพิ่มขึ้นร้อยละ 3 ของปีงบประมาณ

ถัดไป 
3.2 ประชาชนให้ความร่วมมือในการจัดเก็บรายได้ของเทศบาลตำบลเขาทราย 
3.3 การจัดเก็บรายได้มีประสิทธิภาพมากขึ้นเกิดความรวดเร็วถูกต้องและเป็นธรรม 

4. วิธีการดำเนินการ 
4.1 ขั้นเตรียมการ 

สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ ให้ครบถ้วน จัดทำคำสั่ง จัดทำประกาศ และออกหนังสือแจ้งเวียนให้ผู้เสีย
ภาษีทราบล่วงหน้า เพ่ือจะได้มายื่นแบบพิมพ์ภายในระยะเวลาที่กำหนดตามกฎระเบียบ 

4.2 ขั้นดำเนินการ 
- จัดทำประกาศ ประชาสัมพันธ์ให้ประชาชนทราบล่วงหน้า 
- แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบในการปฏิบัติงาน 
- แจ้งให้ผู้ที่อยู่ในข่ายต้องเสียภาษี ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน 
- จัดทำแผ่นพับประชาสัมพันธ์ ให้ประชาชนได้ทราบและเข้าใจ 
- ออกให้บริการรับการยื่นแบบ และชำระภาษีนอกสถานที่ 

4.3 หลังดำเนินการแล้วเสร็จ 
ให้ประเมินผลการปฏิบัติงานตามแผนฯ 
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5. ระยะเวลาการดำเนินการ 
ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม – 30 กันยายน ของปีถัดไป 

6. ผู้รับผิดชอบแผนการจัดเก็บรายได้ 
งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง เทศบาลตำบลเขาทราย อำเภอทับคล้อ จังหวัดพิจิตร 

7. งบประมาณ 
ใช้จ่ายจากเทศบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ 

8. ผลท่ีคาดว่าจะได้รับ 
8.1 ภาษีจากการจัดเก็บรายได้ของเทศบาลตำบลเขาทราย เพ่ิมข้ึน 
8.2 ประชาชนเกิดความพึงพอใจ และให้ความร่วมมือในการเสียภาษี 
8.3 การปฏิบัติงานสอดคล้องกับหลักเกณฑ์การบริหารกิจการบ้านเมืองที่ด ี 

 
 

ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (จัดทำรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ช่วงเดือนตุลาคม - มกราคม)  
ที่ดิน หมายความว่าพื้นดิน และให้หมายความรวมถึงพื้นที่ที่เป็นภูเขา พื้นที่ที่เป็นน้ำ สิ่งปลูก  

สร้าง หมายความว่า โรงเรือน อาคาร ตึก หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่น ที่บุคคลอาจเข้าไปอยู่อาศัยหรือใช้สอยได้ 
หรือ ใช้เป็นที่เก็บสินค้า หรือประกอบการอุตสาหกรรม หรือพาณิชยกรรม และให้หมายความรวมถึงห้องชุด
หรือแพที ่บุคคลอาจใช้อยู่อาศัยได้ หรือมีไว้เพ่ือหาผลประโยชน์ด้วย  

ห้องชุด หมายความว่า ห้องชุดตามกฎหมายว่าด้วยอาคารชุด ที่ได้ออกหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์ 
ห้องชุดแล้ว  

ซึ่งบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล เป็นเจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง หรือเป็นผู้ครอบครองหรือ
ทำ ประโยชน์ในที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างอันเป็นทรัพย์สินของรัฐ เป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ และ
ให้ หมายความรวมถึงผู้มีหน้าที่เสียภาษีแทนผู้เสียภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ด้วย  
ผู้มีหน้าที่เสียภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง  

ซึ่งบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล เป็นเจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง หรือเป็นผู้ครอบครองหรือ
ทำ ประโยชน์ในที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างอันเป็นทรัพย์สินของรัฐ เป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ และ
ให้ หมายความรวมถึงผู้มีหน้าที่เสียภาษีแทนผู้เสียภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ด้วย (มาตรา 5)  

ผู้ที่เป็นเจ้าของหรือครอบครองที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างอยู่ในวันที่ 1 มกราคมของปีใด เป็นผู้มี 
หน้าที่เสียภาษีสำหรับปีนั้น ตามที่กำหนดในพระราชบัญญัตินี้ (มาตรา 9 วรรคหนึ่ง)  

กำหนดระยะเวลาแจ้งการประเมินและผู้เสียภาษีชำระภายใน เดือน เมษายน  
ให้ผู้บริหารแต่งตั้งเจ้าพนักงานสำรวจและประกาศกำหนดระยะเวลาสำรวจที่ดินและสิ่งปลูก

สร้าง จัดทำบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ประชาชน
ตรวจสอบ รายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้างเพ่ือแก้ไข ภายในเดือน พฤษภาคม - พฤศจิกายน ของทุกปี  
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หลักฐานที่ต้องนำไปแสดงเพื่อชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  
(1) บัตรประจำตัวประชาชน  
(2) สำเนาทะเบียนบ้าน  
(3) หลักฐานที่แสดงถึงการเป็นเจ้าของที่ดินตามท่ีกฎหมายกำหนด เช่น โฉนด, น.ส.3, ฯ  
(4) หนังสือรับรองห้างหุ้นส่วนบริษัท  
(5) หนังสือมอบอำนาจ กรณีท่ีให้ผู้อื่นมาทำแทน  

ขั้นตอนการชำระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง  
1. เจ้าพนักงานแจ้งการประเมินภาษีโดยส่งแบบประเมินภาษีให้แกผู้เสียภาษีภายในเดือน  

กุมภาพันธ์  
2. การแจ ้งการประเม ินภาษ ีและแบบประเม ินภาษ ี  ให ้ เป ็นตามร ัฐมนตร ีว ่ าการ  

กระทรวงมหาดไทยกำหนดรายการที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง ราคาประเมินทุนทรัพย์ อัตราภาษี จำนวนภาษีที่ต้อง 
ชำระ  

3. การประเมินภาษี ให้พนักงานประเมินมีอำนาจเรียกผู้เสียภาษีหรือบุคคลที่เกี่ยวข้องมาให้  
ถ้อยคำหรือส่งเอกสาร หรือหลักฐานอื่นใดมาตรวจสอบภายในระยะเวลาที่กำหนด โดยจะต้องมีหนังสือแจ้งให้  
บุคคลดังกล่าวทราบล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 7 วัน  

4. การส่งคำสั่งเป็นหนังสือ หนังสือแจ้งการประเมินหรือหนังสืออื่น เช่น การแจ้งเตือนให้  
เจ้าหน้าที่ส่งให้แก่ผู้รับโดยตรงหรือส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ หรือส่ง ณ ภูมิลำเนา หรือถิ่นที่อยู่ หรือ  
สถานที่ทำการของบุคคลนั้น ในระหว่างเวลาพระอาทิตย์ขึ้นถึงพระอาทิตย์ตก หรือในเวลาทำการของบุคคลนั้น 
ถ้า ไม่พบผู้รับ ณ ภูมิลำเนาหรือถ่ินที่อยู่ สถานที่ทำการที่ปรากฏว่าเป็นของผู้รับนั้นก็ได้  

5. มีการประเมินผิดพลาดหรือไม่ครบถ้วนให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีอำนาจทบทวน  
ประเมินภาษีให้ถูกต้องตามท่ีผู้เสียภาษีมีหน้าที่ต้องเสียภาษี การทบทวนการประเมินภาษีใหม่จะกระทำมิได้เมื่อ 
พ้น 3 ปีนับแต่วันสุดท้ายแห่งกำหนดเวลาการชำระภาษีตามพระราชบัญญัตินี้  

6. กำหนดเวลาการชำระภาษีหรือแจ้งรายการต่างๆ หรือกำหนดเวลาการคัดค้าน การ
ประเมิน ภาษี ตามท่ีกำหนดไว้ในพระราชบัญญัติ ถ้าผู้มีหน้าที่ต้องปฏิบัติตามกำหนดเวลาดังกล่าวมีเหตุจำเป็น
จนไม่สามารถ จะปฏิบัติตามกำหนดเวลาได้ ให้ยื่นคำร้องขยายหรือเลื่อนกำหนดเวลาออกไปอีกตามความ
จำเป็นแก่กรณีก็ได ้ 

7. ให้ผู้เสียภาษีชำระภาษีตามแบบแจ้งการประเมินภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกปี ณ  
เทศบาลตำบลเขาทราย สำหรับที่ดินและสิ่งปลูกสร้างที่อยู่ในเขตเทศบาล  

8. การชำระภาษีให้ถือว่าวันที่พนักงานเก็บภาษ๊ลงลายมือชื่อในใบเสร็จรับเงินเป็นวันที่ชำระ
ภาษ ี 

9. ผู้ชำระภาษีสามารถชำระภาษีโดยทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ หรือโดยการชำระผ่าน 
ธนาคารหรือโดยวิธีอ่ืนใดนั้น ตามท่ีรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยประกาศกำหนด  

เงินเพิ่ม  
ภาษีที่มิได้ชำระภายในเวลาที่กำหนดให้ถือเป็นภาษีค้างชำระ มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ชำระภาษี

ค้าง ชำระภาษีภายในเดือนพฤษภาคมของทุกปี เพื่อให้มาชำระภาษีค้างชำระ พร้อมทั้งเบี้ยปรับและเงินเพ่ิม
ร้อยละ 40 ของจำนวนภาษีที่ค้างชำระ เว้นแต่ผู้เสียภาษีได้ชำระภาษีก่อนจะได้รับหนังสือแจ้งเตือนไป ให้เสีย
เบี้ยปรับร้อยละ 10 ของจำนวนภาษีที่ค้างชำระ การชำระภาษีตามพระราชบัญญัตินี ้อาจขอผ่อนชำระเป็น
งวดๆ ละ เท่าๆ กันก็ได้ จำนวนงวดและจำนวนเงินภาษีขั้นต่ำที่จะมีสิทธิ์ผ่อนชำระ รวมทั้งหลักเกณฑ์และ
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วิธีการในการผ่อนชำระให้เป็นไป ตามกฎกระทรวง กรณีท่ีผู้เสียภาษีที่ขอผ่อนชำระไม่ชำระภาษีตามระยะเวลา
ที่กำหนดในการผ่อนชำระ ให้ผู้เสีย ภาษีหมดสิทธิที่จะผ่อนชำระ ให้ผู้เสียภาษีและต้องเสียเงินเพ่ิมอีกร้อยละ 1 
ต่อเดือนของจำนวนภาษีที่ค้างชำระ เศษของเดือนให้นับเป็นหนึ่งเดือน กรณีที่ต้องมีการชำระภาษ๊เพิ่มเติม ให้
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแจ้งการ ประเมินภาษีใหม่ และส่งแบบประเมินให้แก่ผู้เสียภาษี และให้ผู้เสียภาษี
ชำระภาษีที่ต้องเสียเพิ่มเติมภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน  

 
บทกำหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  

1. เมื่อพ้น 90 วันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งเตือนดังกล่าวแล้ว ให้ผู้บริหารท้องถิ่นมีอำนาจ 
ออกเป็นคำสั่งยึด อายัดหรือขายทอดตลาดทรัพย์สินของผู้เสียภาษีเพื่อนำเงินมาชำระภาษีค้างชำระ เบี้ยปรับ 
เงิน เพ่ิม และค่าใช้จ่ายได้ อันเนื่องมาจากการยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สินนั้นได้ แต่ห้ามมิให้ยึดหรือ
อายัด ทรัพย์ของผู้เสียภาษีเกินความจำเป็นที่พอจะชำระภาษีค้างชำระ เบี้ยปรับ เงินเพิ่มและค่าใช้จ่าย  

2. เพื่อประโยชน์ในการยึดหรืออายัดทรัพย์สิน ให้ผู้บริหารท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ซึ่งได้รับ  
มอบหมายจากผู้บริหารท้องถิ่นมีอำนาจเรียกผู้เสียภาษีมาให้ถ้อยคำ สั่งให้ผู้เสียภาษีนำบัญชี เอกสาร หรือ
หลักฐาน อ่ืนอันจำเป็นแก่การจัดเก็บภาษีค้างชำระมาตรวจสอบ  

3. ออกคำสั ่งเป็นหนังสือให้เจ้าหน้าที ่ทำการตรวจสอบ ค้น หรือยึดบัญชี เอกสารหรือ
หลักฐาน อ่ืนของผู้เสียภาษีเข้าไปในที่ดินและสิ่งปลูกสร้างหรือสถานที่อ่ืนที่เก่ียวข้องในระหว่างเวลาพระอาทิตย์
ขึ้นถึงพระ อาทิตย์ตกหรือในเวลาทำการของสถานที่นั้นเพื่อสอบถามบุคคลใดๆ การดำเนินการต้องให้เวลา
ล่วงหน้า ไม่น้อย กว่า 7 วัน นับแต่วันที่ได้รับหนังสือเรียนคำสั่งและการออกคำสั่ง และทำการต้องเป็นไปตาม
ระเบียบที ่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยกำหนด  

การอุทธรณ์  
ถ้าผู้เสียภาษีรายใดได้รับการแจ้งประเมินแล้วเห็นว่าการประเมินนั้น ไม่ถูกต้องมีสิทธิคัดค้าน

และ ขอให้ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาทบทวนการประเมินหรือเรียกเก็บภาษีได้ ผู้เสียภาษียื่นคำร้องต่อผู้บริหาร
ท้องถิ่นภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมินหรือ เรียกเก็บภาษี  

ผู้บริหารต้องพิจารณาคำร้องของผู้เสียภาษีให้แล้วเสร็จภายใน 60 วันนับแต่วันที่ได้รับคำร้อง 
ดังกล่าว และแจ้งสั่งพร้อมด้วยเหตุผลเป็นหนังสือไปยังผู้เสียภาษีโดยไม่ชักช้า กรณีที่ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณา
คำ ร้องของผู้เสียภาษีไม่แล้วเสร็จภายในระยะเวลาดังกล่าว ให้ถือว่าผู้บริหารท้องถิ่นเห็นชอบกับคำร้องของผู้
เสียภาษ ี 

การขอคืนภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  
กำหนดให้ผู้ใดเสียภาษีโดยไม่มีหน้าที่ต้องเสียภาษีเกินกว่าจำนวนที่ต้องเสียไม่ว่าโดยความ  

ผิดพลาดของตนเองหรือจากการประเมินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้นั้นมีสิทธิได้รับเงินคืน โดยการ
ขอรับ เงินคืนให้ยืนคำร้องต่อผู้บริหารท้องถิ่นตามแบบที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยกำหนด ภายใน 3 
ปี นับแต ่วันที่ชำระ ในการนี้ให้ยื่นคำร้องส่งเอกสาร หลักฐานหรือคำชี้แจงใดๆ ประกอบคำร้องด้วย  

กำหนดระยะเวลาประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  
เมื่อพนักงานสำรวจได้ดำเนินการสำรวจที่ดินและสิ่งปลูกสร้างภายในเขตองค์กรปกครองส่วน 

ท้องถิ่นแล้ว ให้ประกาศบัญชีดังกล่าว ณ สำนักงานหรือที่ทำการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถานที่อ่ืน 
ด้วยตามที่เห็นสมควรภายในเดือน (กรกฎาคม - พฤศจิกายน ของทุกปี)  
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แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลกูสร้าง ประจำปี พ.ศ. 2569 
เทศบาลตำบลเขาทราย อำเภอทับคล้อ  จังหวัดพจิิตร 

ขั้นตอน ขั้นตอนของการปฏิบัติงาน ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน 

ขั้นตอนที่ 1 การเตรียมการ  

 1.1 สำรวจข้อมูลที ่ดินและสิ ่งปลูกสร้างโดยอาศัยอำนาจตาม 
พ.ร.บ. ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562  

ตุลาคม - พฤศจิกายน 

 1.2 จัดทำรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  พฤศจิกายน 
 1.3 ประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3) และ

แจ้ง เจ้าของหรือผู้ครอบครองบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
(รายคน)  

พฤศจิกายน 

 1.4 ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้างเพื ่อขอ
แก้ไข  

ธันวาคม 

 1.5 กรมธนารักษ์จัดส่งข้อมูลราคาประเมินที่ดินให้ อปท. อัตรา
ภาษีท่ี จัดเก็บ  

มกราคม 

 1.6 ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี  ธันวาคม – กุมภาพันธ์ 
 1.7 จัดทำบัญชีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  มกราคม – มีนาคม 
 1.8 ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  กุมภาพันธ์ – มีนาคม 
 1.9 แจ้งผลการประเมินภาษี (ภ.ด.ส.7) (ลงทะเบียน)  กุมภาพันธ์ – เมษายน 
 1.10 รับคำร้องอุทธรณ์และแจ้งผลให้ทราบ  กุมภาพันธ์ - เมษายน 

ขั้นตอนที่ 2 ดำเนินการจัดเก็บ  

 1. รับชำระภาษี  เมษายน 
 2. รับชำระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิมเกินเวลาที่กำหนด  พฤษภาคม – กันยายน 
 กรณีปกติ  
 - ร ับชำระภาษี (ชำระภาษีในท ันท ี หร ือชำระภาษีภายใน

กำหนดเวลา) (ภายในเดือนเมษายน) เมษายน 
 

 กรณีพิเศษ  
 (1) ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกินกำหนด 15 วัน นับแต่วันที่

ได้รับ หนังสือเตือน) 
 

 - รับชำระภาษีเบี้ยปรับ ร้อยละ 40 และเงินเพิ่ม ร้อยละ 1
ต่อ เดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนให้นับเป็น 1 
เดือน 

พฤษภาคม – กันยายน 

 (2) ชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนด (ไม่เกิน 15 วัน นับแต่วันที่
ได้รับ แจ้งหนังสือเตือน) 

 

 - รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 20 เป็นเงินเพิ่มร้อยละ 1 
ต่อ เดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนให้นับเป็น      
1 เดือน  

พฤษภาคม - กันยายน 
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 (3) ชำระภาษีก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน   
 - ชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 10 และเงินเพ่ิม ร้อยละ 1 ต่อ เดือน 

ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือน ให้นับเป็น 1 เดือน  
พฤษภาคม - กันยายน 

 ขั้นตอนของการปฏิบัติงาน ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน 
 (4) ผู้รับประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี  
 1. รับคำร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่  (ลงทะเบียน    

เลขที่รับ)  
กุมภาพันธ์ - เมษายน 

 2. ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่  กุมภาพันธ์ - เมษายน 
 3. ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ  มีนาคม - กรกฎาคม 
 4. รับชำระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิม  มีนาคม - กันยายน 
ขั้นตอนที่ 3 ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ 

1. ไม่ชำระภาษีภายในกำหนดเวลา  
- เมื่อใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศกำหนดภาษี ให้มีหนังสือแจ้ง 
เตือนผู้ที่ยังไม่ชำระภาษี  

พฤษภาคม 

 - สำรวจบัญชีผู้ค้างชำระภาษีปัจจุบัน  พฤษภาคม – มิถุนายน 
 - รับชำระภาษี กรณีผู้เสียภาษีชำระเกิน (มีเบี้ยปรับและเงินเพ่ิม) 

- มีหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่มาชำระภาษีในกำหนดเวลา 
- ออกตรวจสอบ / ไปพบผู้ค้างชำระภาษี 

 

 - มีหนังสือแจ้งเตือนว่าจะดำเนินการยึด ขายทอดตลาดทรัพย์สิน 
(นิติกร) ตาม ม. 62 เมื่อพ้นเก้าสิบวันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือ
เตือน 

กันยายน 

 2. รายงานผู้ค้างชำระภาษี ให้สำนักงานที่ดินทราบ มิถุนายน 
 3. รายงานคำนวณภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างให้คณะกรรมการ

ภาษีฯ ประจำจังหวัดทราบ 
มกราคม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6 



กฎหมาย ระเบียบ และหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง  
1. พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562  
2. กฎกระทรวงกำหนดทรัพย์สินที่ได้รับยกเว้นจากการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562  
3. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการดำเนินการตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

พ.ศ. 2562  
4. ประกาศกระทรวงการคลัง เรื่อง หลักเกณฑ์การพิจารณาทรัพย์สินของเอกชนเฉพาะส่วนที่ได้

ยินยอมให้ ทางราชการจัดให้ใช้เพ่ือการสาธารณประโยชน์  
5. ประกาศกระทรวงการคลัง เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการคำนวณการยกเว้นมูลค่าของฐานภาษีที่ดิน

และสิ่ง ปลูกสร้างซึ่งเจ้าของเป็นบุคคลธรรมดาใช้เป็นที่อยู่อาศัยและมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านตามกฎหมายว่า
ด้วย ทะเบียนราษฎร  

6. ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อง การดำเนินการตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรา้ง 
พ.ศ. 2562  

 
 
 

7 


